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	202 YEG BAŞVURU FORMU DOLDURMA KILAVUZU



TEDBİR 202
YEREL KALKINMA STRATEJİLERİNİN UYGULAMASI –

LEADER YAKLAŞIMI
BAŞVURU FORMUNUN DOLDURULMASINA İLİŞKİN GENEL KURALLAR
· Başvuru formu, başvuru sahipleri tarafından hazırlanarak ilgili Tarım ve Kırsal Kalkınmayı Destekleme Kurumu İl Koordinatörlüklerine / İl İrtibat Ofislerine sunulacak olan “Başvuru Paketi”nin vazgeçilmez bir parçasıdır 

· TKDK tarafından 202- LEADER tedbiri için ayrı başvuru formu hazırlanmıştır 

· Başvuru sahibi, başvuru yapacağı sektör için hazırlanan ve www.tkdk.gov.tr internet sitesinde yer alan başvuru formlarını kullanmalı ve TKDK internet sitesinde sitesi üzerinden başvuru formunu bu kılavuza göre eksiksiz ve elektronik olarak doldurmalı ve TKDK’ya elektronik olarak iletmeli daha sonra çıktılarını alarak Tarım ve Kırsal Kalkınmayı Destekleme Kurumu İl Koordinatörlüğüne / İl İrtibat Ofisine sunmalıdır 

· Başvuru formunun (orijinal) her bir sayfası paraflanmış olmalı ve son sayfasında imza ve tarih (tüzel kişiler için kaşe) olmalıdır. 

· Başvuru formu ve ekleri, YKS ve ekleri (finansal plan, eylem planı ve yerleşim yeri listesi) bir (1) orijinal ve bir (1) adet fotokopi olarak iki nüsha halinde hazırlanıp, “Başvuru Paketi”ne eklenmelidir. 

BAŞVURU FORMUNDA YER ALAN BÖLÜMLERE İLİŞKİN AÇIKLAMALAR
Başvuru paketi iki nüsha halinde düzenleneceği ve sunulacağı için başvuru formunun ilk sayfasının üst bölümünde yer alan kutucuklardan; 

· Orijinal başvuru formu için “Orijinal” kutucuğu, 

· 1 nolu fotokopi için “1. Kopya” kutucuğu işaretlenir.
YEREL EYLEM GRUBU ADI
Yerel Eylem Grubunun ismi (YEG) başvuru sahibi tarafından bu bölüme yazılmalıdır 
YEREL EYLEM GRUBUNUN DERNEK KÜTÜK NUMARASI
Başvuru sahibi tarafından, dernek kayıt numarası bu bölüme yazılmalıdır. 
UYGULAMA DÖNEMİ
Sözleşmenin imzalanmasından sonraki süre dikkate alınarak, YKS uygulama süresi başvuru sahibi tarafından bu bölüme yazılmalıdır.
VERGİ NUMARASI
Başvuru sahibi tarafından YEG’e ait vergi numarasını ilgili kutucuğa yazmalıdır.
YETKİLİ KİŞİNİN ADI SOYADI VE POZİSYONU
Yönetim Kurulu tarafından atanan tüzel kişiyi temsil ve ilzama yetkisine sahip yetkili kişinin adı, soyadı ve konumu başvuru sahibi tarafından bu tarafa yazılır. Yetkili kişi birden fazla ise yeni satırlar eklenebilir.
YETKİLİ KİŞİNİN T.C. KİMLİK NUMARASI
Başvuru sahibi tarafından yetkili kişinin T.C. kimlik numarası bu bölüme yazılmalıdır. 
BAŞVURU KAYIT NUMARASI
Başvuru kayıt numarası, Tarım ve Kırsal Kalkınmayı Destekleme Kurumu İl Koordinatörlüğü / İl İrtibat Ofisi tarafından verilecektir. Bu kısmı boş bırakınız.

BAŞVURU TESLİM ALMA TARİHİ, SAATİ VE BAŞVURU PAKETİ EKSİK EVRAK TAMAMLAMA TARİHİ VE SAATİ
Bu bölüm, Tarım ve Kırsal Kalkınmayı Destekleme Kurumu İl Koordinatörlüğü/ İl İrtibat Ofisi tarafından doldurulacaktır. Bu kısmı boş bırakınız

1. BAŞVURUNUN YAPILDIĞI VE YEG’İN KURULDUĞU İL HAKKINDA BİLGİ
İl kodu ve il adı :
Başvurunun yapılacağı il ile YEG’in kurulduğu il aynı olmak zorundadır. Başvuru sahibi tarafından İl Trafik kodu ile İl Adı bu bölüme yazılmalıdır.

İlçe/ilçeler:

Başvuru sahibi tarafından, YEG alanında yer alan ilçe/ilçeler bu bölüme yazılır.
Belde/Beldeler:

Başvuru sahibi tarafından, YEG alanında yer alan belde/beldeler bu bölüme yazılır. 
Yerleşim yerleri:

Başvuru sahibi tarafından Yerel Eylem Grubuna katılan her bir yerleşim alanı (yerel yönetim birimi) ve nüfus bilgileri, yerleşim yeri listesine yazılmalıdır. 
2. YEREL EYLEM GRUBU İLE İLGİLİ İLETİŞİM BİLGİLERİ

Adres:
Başvuru sahibi tarafından, YEG ofis adresi bu bölüme yazılır.

Telefon/Faks Numarası:

YEG’in resmi telefon/faks numarası başvuru sahibi tarafından bu bölüme yazılır.
E-posta Adresi:

YEG’in e- posta adresi başvuru sahibi tarafından bu bölüme yazılmalıdır.
KEP Adresi:

YEG’in kayıtlı elektronik posta adresi başvuru sahibi tarafından bu bölüme yazılmalıdır.
İnternet sitesi sayfası:
 YEG’in resmi internet sitesi sayfası başvuru sahibi tarafından bu bölüme yazılmalıdır.
3. YEREL EYLEM GRUBU BİLEŞENLERİ HAKKINDA BİLGİLER
Başvuru sahibi tarafından YEG’e katılan her bir yerleşim alanı (yerel yönetim birimi) ve nüfus bilgileri, yerleşim yeri listesine yazılmalıdır. Liste alfabetik sırada yazılmalıdır. Gerekirse yeni satırlar eklenebilir.
Toplam nüfus:

YEG bölgesinin yerleşimindeki toplam nüfus sayısı başvuru sahibi tarafından bu tarafa yazılmalıdır. 
Toplam alan (km2)

YEG bölgesinin yerleşimindeki toplam alan sayısı başvuru sahibi tarafından bu tarafa yazılmalıdır. 
4. BANKA BİLGİLERİ  

Banka ve şubenin adı, banka ve şubenin kodu ile IBAN numarası ilgili kutulara yazılmalıdır.
5. YEREL EYLEM GRUBUNUN KURULUŞU İLE İLGİLİ BİLGİLER
YEG kuruluş tarihi: Dernek kayıtlarında yazılı kuruluş tarihi başvuru sahibi tarafından bu tarafa yazılmalıdır.

YEG kurucu sayısı: Dernek Kayıtlarına yazılan kurucu sayısı başvuru sahibi tarafından bu tarafa yazılmalıdır.
6. YEREL EYLEM GRUBUNUN YAPISI İLE İLGİLİ BİLGİLER
Yönetim Kurulu başkanının adı ve soyadı:

YEG başkanının adı ve soyadı bu bölüme başvuru sahibi tarafından yazılmalı.
Yerel Eylem grubunun üye sayısı (YEG):

Kamu, özel ve sivil sektör dâhil her sektörden üye sayısı bu bölüme yazılmalıdır. Toplam sayı toplanmalı ve toplam sayı kutusuna yazılmalıdır. Kamu, özel ve sivil sektör dâhil her sektörden üye sayısının yüzdesi hesaplanmalıdır. Hesaplama, kamu sektöründen üye sayısının toplam sayıya bölünmesi, özel sektörden üye sayının toplam sayıya bölünmesi, sivil sektörden üye sayının toplam sayıya bölünmesi şeklinde yapılmalıdır. Toplam yüzde, başvuru sahibi tarafından toplanmalı ve toplam sayı kutusuna yazılmalıdır. 

Yönetim Kurulu Üyeleri
Adı ve soyadı, ikamet adresi, cinsiyet (kadın için K ve erkek için E) ve yaş, üyenin geldiği kurum veya şirket, her bir üye için ilgili kutulara sektör (kamu, özel veya sivil) yazılmalıdır. Gerekirse yeni satırlar eklenebilir.
7. BAŞVURU PAKETİ İÇERİĞİ
A-BAŞVURU FORMU: 
Başvuru Formunun tüm sayfaları numaralandırılmalı, paraflanmalı ve son sayfasında imza, tarih  kaşe olmalıdır. 
A1- GENEL TAAHHÜTNAME
TKDK tarafından formatı hazırlanmış olan taahhütname TKDK internet adresinden (www.tkdk.gov.tr) temin edilmelidir. Ayrıca taahhütnamelerde ad, soyadı, imza, tarih (ve tüzel kişilikler için mühür) olmalıdır. Taahhütnamelerin tüm bölümleri eksiksiz doldurulmalı ve el yazısı kullanılmamalıdır. 
A2-BELGELER
Gerekli belgeler A2 – Resmi belgelerde listelenmiştir. Liste belgelerin adını içerir. Verilen belgeler, başvuru sahibi tarafından sağlanmışsa “X” ile işaretlenmelidir. Her belge için toplam sayfalar başvuru sahibi tarafından da yazılmalıdır. 
Sunulan belgeler orijinal olmalı ya da belgenin kopyası TKDK İl Koordinatörlüğü/İl İrtibat Ofisi ya da belgeyi düzenleyen kuruluş ya da noter tarafından onaylanmış olmalıdır
B-YEREL KALKINMA STRATEJİSİ VE EKLERİ:
Tüzük, Yerel Kalkınma Stratejisi (YKS), Finansal Plan, Eylem Planı ve YEG Yerleşim Yeri Listesi, başvuru sahibi YEG tarafından kaşelenmeli, tarih yazılmalı ve imzalanmalıdır. Belgelerin tüm sayfaları numaralandırılmalı ve paraflı ve son sayfalar imza, tarih atılmalı ve kaşelenmelidir.
8. BAŞVURU FORMUNUN DOLDURULMASI VE BAŞVURU PAKETİNİN HAZIRLANMASI İLE İLGİLİ ÖNEMLİ HUSUSLAR 
A) BAŞVURU FORMUNUN İNTERNET SAYFASI ÜZERİNDEN DOLDURULMASI  
Başvuru formları, TKDK internet sitesinde (www.tkdk.gov.tr), online başvuru sistemi üzerinden doldurulmalı ve Kuruma gönderilmelidir. TKDK internet sitesinde LEADER tedbir için başvuru formları hazırlanmış olup, başvuru sahibi bu sektör kapsamında hazırlanmış başvuru formunu doldurmalıdır.

Başvuru sahibi internet sitesi üzerinden yapılan yönlendirme ve uyarıları mutlaka dikkate almalı ve başvuru formunu tam ve doğru olarak doldurmalıdır.
B) BAŞVURU FORMU VE İLGİLİ EKLERİN ONLİNE BAŞVURU SİSTEMİ ÜZERİNDEN GÖNDERİLMESİ  

Online başvuru sistemi üzerinden doldurulan Başvuru Formuna, daha önce bilgisayar ortamında doldurulmuş aşağıdaki dokümanlar eklenmelidir. Eklemenin tamamlanmasının ardından başvuru formu ve ilgili ekler online başvuru sistemi üzerinden TKDK’ya gönderilmelidir
Başvuru formuna eklenecek dokümanlar;

Yerel Kalkınma Stratejisi
Yerel Kalkınma Stratejisi ekleri 
· -Finansal Plan 
· -Eylem Planı
· -Yerleşim Yeri Listesi (YEG’e ait her bir yerleşim yerine ait nüfus ve alan bilgisi ile birlikte)
	· Başvuru formuna yukarıdaki dokümanlar eklenmez ise online başvuru sistemi başvuruyu kabul etmeyecektir. Başvuru sahibi bu hususa dikkat etmelidir 
· Başvurunun TKDK İl Koordinatörlüğüne / İl İrtibat Ofisine teslimi aşamasında, Başvuru formunun online başvuru sistemi üzerinden doldurulup doldurulmadığı, eklerinin elektronik olarak online başvuru sistemi üzerinden gönderilip gönderilmediği ve bu dokümanların online başvuru sistemi ortamında açılıp açılmadığı kontrol edilecektir. Şayet bunlardan herhangi birisi sistemde görülmez veya açılmaz ise başvuru kabul edilmeyecek ve bu işlemlerin tamamlanmasına müteakip tekrar sunulması istenecektir. Başvuru sahibi başvuru paketini hazırlama ve TKDK İl Koordinatörlüğüne sunma aşamasında bu hususlara dikkat etmelidir. 


C) ÇIKTILARIN ALINMASI VE BAŞVURU PAKETİNİN DÜZENLENMESİ 
· Online başvuru sistemi üzerinden gönderilen başvuru formu ve eklerinin çıktıları alınır.

	· Online başvuru sistemi üzerinden TKDK’ya gönderilen Başvuru formu ve ekleri ile bunların başvuru paketinde yer alan çıktıları aynı olmalıdır. 


· Çıktıların alınmasından sonra başvuru paketinin düzenlemesi yapılır  

· Düzenlemenin ardından, başvuru paketinde yer alan, Başvuru formu, başvuru formu ekleri, birbirinden ayıran separatörler hazırlanmalı ve bu separatörler her bir ekin arasına yerleştirilmelidir. Her bir separatörün üzerinde, separatörden sonra gelen başvuru formu eki veya başvuru paketinde yer alan belge, dokümanın veya belge doküman grubunun ismi yazılmalıdır. 

D)  BAŞVURU PAKETİNDE YER ALAN BELGE VE DOKÜMANLARI İMZALANMASI VE PARAFLANMASI 

Başvuru paketinde yer alan, belge, doküman ve taahhütnameler başvuru sahibi tarafından aşağıda yer alan hususlar göz önünde bulundurularak imzalanmalı ve paraflanmalıdır  

· Başvuru Sahibi Tarafından İmzalanacak Belge ve dokümanlar: Başvuru Formu, Genel Taahhütname, Yerel Kalkınma Stratejisi, Finansal Plan ve Eylem Planı, Yerleşim Yerleri Listesi
· Başvuru Sahibi Tarafından Paraflanacak belge ve dokümanlar: Yukarıda bahsedilen imzalanacak belge veya dokümanların imza atılmayan diğer tüm sayfaları.
	Başvuru Sahibi Tarafından Paraflanmayacak Belge ve Dokümanlar: 
Başvuru Formu ekinde yer alan kamu kurumlarından alınan belgeler paraflanmayacaktır.   
Başvuru paketinde, başvuru sahibi tarafından hazırlanan sertifika ve belgeler tarih içermelidir.


E)  BAŞVURU PAKETİNİNİN NUMARALANDIRILMASI 
Başvuru paketinde yer alan başvuru formu ve tüm ekleri ile bunları birbirinden ayıran separatörler, birden (1) başlayarak numaralandır.
Başvuru formu ve ekleri dışında, 
· YKS ve Ekleri (Finansal Plan, Eylem Planı ve Yerleşim Yeri Listesi), 1’den başlayarak ayrıca numaralandırılmalıdır. 

· Başvuru formu ekleri ile bunları birbirinden ayıran separatörlerde yapılacak numaralandırma, mümkün ise bir numaralandırma aracı kullanarak yapılmalı, bu mümkün değil ise el ile düzgün bir şekilde yapılmalıdır. 
· Başvuru formu ekleri ile bunları birbirinden ayıran separatörlerde numaralar sayfanın sağ üst köşesinde belirtilmelidir. 

	Başvurunun teslimi aşamasında başvuru paketinde yer alan belge ve dokümanlara sayfa numaralarının yazılıp yazılmadığı kontrol edilecektir. Aksi durumlarda başvuru kabul edilmeyecektir 


A)  BAŞVURU PAKETİ İÇERİK TABLOSUNUN OLUŞTURULMASI 
Başvuru paketinin içeriğini ve sayfa numaralarının gösteren bir “İÇERİK TABLOSU” oluşturulmalıdır. İçerik tablosu aşağıda yer alan format dikkate alınarak hazırlanmalıdır. Bu formata uyulması ve tüm belge-dokümanları sayfa numaralarının bu içerik tablosunda belirtilmesi zorunludur. 

İçerik tablosunun bütün sayfaları paraflanmalı ve içerik tablosunun son sayfasında imza, tarih ve sadece tüzel kişilikler için kaşe bulunmalıdır. 

Bu tablo başvuru paketinin ilk kısmına yerleştirilmelidir.  

	Başvurunun teslimi aşamasında başvuru paketinde İçerik Tablosunun olup olmadığı kontrol edilecektir. Aksi durumlarda başvuru kabul edilmeyecektir. 


Başvuru paketi için aşağıdaki format kullanılır:
	BAŞVURU PAKETİNİN İÇERİĞİ

	BAŞVURU FORMU VE EKLERİ 

	NO
	DOKÜMAN ADI 
	PAGE NUMBER

	A
	BAŞVURU FORMU VE EKLERİ (Separatör)
	1 (örnek)

	A1
	TAAHHÜTNAME (Separatör) 
	2 (örnek)

	A2
	BELGELER
	

	Bu bölüm altında, tüm dokümanlar ayrı satırlarda listelenmelidir. Gerekirse yeni satırlar eklenebilir. 

	1
	YEG TÜZÜĞÜ
	21 (örnek)

	2
	YETKİLİ KİŞİNİN İMZA SİRKÜLERİ
	35 (örnek)

	-
	-
	-

	-
	-
	-

	-
	-
	-

	B
	YEREL KALKINMA STRATEJİSİ VE EKLERİ (Separatör)
	101 (örnek)

	B1
	FİNANSAL PLAN 
	

	B2
	EYLEM PLANI
	

	B3
	YERLEŞİM YERİ LİSTESİ
	


	BAŞVURU SAHİBİNİN ADI SOYADI İMZA, TARİH (TÜZEL KİŞİLİK İÇİN MÜHÜR) 


	…./…./20…


Bu tablo başvuru paketinin ilk bölümünde hazırlanmalı, yazdırılmalı ve teslim edilmelidir.
B) BAŞVURU PAKETİNİN KOPYASININ OLUŞTURULMASI 
Düzenleme, imza-paraflama ve numaralandırması tamamlanmış ve içerik tablosu oluşturulmuş başvuru paketinden 1 kopya alınmalıdır.  
C) BAŞVURU PAKETİNİN KLASÖRE YERLEŞTİRİLMESİ 
Başvuru paketinde yer alan tüm belge ve dokümanlar içerik tablosunda belirtilen sıra ve sayfa numaralarına uygun olarak bir klasöre yerleştirilmelidir.
	· Başvuru paketinde yer alan tüm belge ve dokümanlar tek bir klasörde olmalı, başvuru paketi bütünlük açısından birden fazla klasöre bölünmemelidir. Başvuru sahibi başvuru paketini yerleştireceği klasörün boyutlarını bu hususu göz önünde bulundurarak seçmelidir. 
· Başvuru paketinin aslı ve kopyası için ayrı klasörler hazırlanmalıdır 
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